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Dopo avere inserito Nome utente e Password, se non ci sono carrelli in corso, cliccare su I tuoi carrelli

Poi cliccare su 
Inserimento articoli



Per inserire manualmente ogni riga dell’ordine, compilare i campi ISBN e Quantità per ogni prodotto che si desidera 
ordinare

Selezionare le righe compilate con una spunta nella colonna Conferma, poi cliccare su Aggiungi a carrello



Il file TXT deve essere strutturato in questo modo: 

Posizione caratteri: 1-6
codice 
cliente

7-16
numero 

progressivo 
ordine

17-31
ISBN articolo 

(allineato a sinistra)

32-36
quantità

37-41
codice 

“LL”

Se il file è stato caricato correttamente comparirà un riepilogo dei dati inseriti, verificarlo 
e poi premere Conferma. 

In alternativa è possibile caricare l’elenco degli articoli tramite un file TXT, eventualmente generato da Lybro, 
cliccando sul pulsante Carica file TXT



Cliccare su Prosegui 
con l’ordine

Aprire il menù a 
tendina del Metodo di 
consegna/ritiro
e selezionare la 
modalità desiderata

Attenzione! 
Nel campo Note per la 
consegna inserire 
sempre un numero di 
telefono per eventuali 
problemi di consegna, 
dopodiché cliccare su 
Prosegui con l’ordine



Verificare le informazioni di fatturazione, poi cliccare su Prosegui con l’ordine



Per completare l’operazione cliccare su Conferma e trasmetti l’ordine.

Cliccare su Ricalcola se si modifica la quantità 
di pezzi in questa schermata

Cliccare su Modifica per cambiare l’indirizzo 
di spedizione



Premendo Continua si procederà all’ordine. 
Attenzione: l’elenco di eventuali articoli non disponibili non verrà salvato. 

Il sistema segnala l’elenco di eventuali articoli non disponibili.
Se è necessario salvare l’elenco di tali articoli, selezionarlo con il mouse e utilizzare il comando Copia/Incolla per 
trasferirlo in un file di testo (es. Word), oppure stampare la schermata.  




